
부가가치세 신고시 준비사항과 준비서류 일람

세림세무법인

구 분 순번 준비사항 및 준비서류

기본 사항

1

 사업자등록증

 (법인의 경우 법인등기부등본 추가)

2

 대표자 신분증 사본 또는 법인인감증명서 (홈택스 수임동의용)                                                                                                                                                                             

(공인인증서로 직접 홈택스 수임동의 수락 가능)

매출, 매입 관련 자료 1

 종이 세금계산서, 종이 계산서 (매출, 매입)

 (수임동의 후 전자세금계산서 등은 홈택스를 통해 세림에서 확인가능)

신용카드 매입세액 공제받는 
경우

1

 국세청 홈택스 ID, PW

(국세청 홈택스 ID가 없거나, 사업용신용카드등록을 하지 않은 경우
카드사용내역(엑셀) 필요)

단말기 매출이 있는 경우 1  단말기 전화번호

수출이 있는 경우 1  수출신고필증, 외환매입계산서, 해외배송명세서, 인보이스 등 해당 자료

(*) 상기 자료를 PDF로 준비하셔서 담당세무사에게 전송하여 주시면 의뢰가 시작됩니다.

 세림세무법인 T02-854-2100 F02-854-2514(디지털), T02-501-2155 F02-854-2516(강남)


